
1 MINGGU SETELAH PENGGUNAAN INSENTIF SEMINAR/LOMBA, MAHSISWA HARUS 

MENGUMPULKAN BERKAS SPJ DAN LAPORAN BERUPA: 

A. UntukPembuatan SPJKeuangan 

1. TiketPulang-PergiAsli 

2. Boarding Pass 

3. KuitansiPembayaran/registrasi (dengan Cap danTandatangandariPenyelenggara) 

4. SuratTugas (dicapdantandatanganpenyelenggara: padabagian yang dicentang) 

5. SPPD (dicapdantandatanganpenyelenggara:padabagian yang dicentang, cap rangkaptiga) 

 

B. UntukPelaporanAkademik/Substansial(dalambentukHard&softfile): 

1. LaporanKegiatan yang memuat: 

a. Pendahuluan 

b. TujuanKegiatan 

c. Peserta 

d. Tempat&Penyelenggara 

e. AnggarandanRealisasi Dana 

f. Pelaksanaan/JalannyaKegiatan 

g. HasilKegiatan 

h. Evaluasi (sukaduka yang dialami) 

i. Hambatan 

j. Kritikdan Saran 

k. Tips &Trik 

l. Pihak-pihak yang membantu&bentukbantuan 

(termasukcaramendapatbantuan) 

m. PeluangKerjasama 

 

2. Lampiran yang meliputi: 

a) Proposal Kegiatan yang sudahdirevisi 

b) JadwalKegiatan 

c) Sertifikatdaripenyelenggara 

d) Letter of Statementdaripenyelenggara 

e) Contact Person daripeserta/instansi lain 

yang ikutdalamacaratersebut 

f) Foto-fotoKegiatan 

   g)  copianberkas SPJ Keuangan 

 

 


