PANDUAN KERJASAMA TENTANG PENYEDIAAN TENAGA AHLI, BAHAN PENGAJARAN, FASILITAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
I. PENDAHULUAN
Latar Belakang
Kerjasama tentang penyediaan tenaga ahli, bahan pengajaran, fasilitas pendidikan dan kebudayaan ditawarkan untuk membantu pengembangan sumberdaya manusia terutama dibidang pendidikan, memfasilitasi daerah-daerah yang masih belum maju dalam bidang pendidikan. Sedangkan dibidang kebudayaan membantu dalam hal promosi budaya yang ada di daerah untuk dapat di perkenalkan ke daerah lain baik ke tingkat nasional atau ke  tingkat yang lebih tinggi.

Definisi Kegiatan

Kerjasama dalam panduan ini adalah fasilitasi penyediaan sumberdaya yang ada di UNY yang mendukung upaya pengembangan sumberdaya manusia terutama dibidang pendidikan dan promosi/pertukaran budaya baik dalam lingkup nasional maupun internasional.
II. TUJUAN
1. Mewujudkan visi dan misi Universitas Negeri Yogyakarta dalam menunjang tri darma perguruan tinggi, yaitu pendidikan, penelitian dan pengabdian pada masyarakat.
2. Menjalin kemitraan dengan instansi pemerintah (Pemerintah Daerah, DPRD, Universitas),  instansi swasta.
3. Memberikan kesempatan pada mitra dari daerah yang telah memiliki Nota Kesepahaman dengan UNY untuk melaksanakan kerjasama yang dapat memperbaiki

dan meningkatkan serta mengembangkan potensi didaerah.
III. MEKANISME 
A. Persyaratan/Kualifikasi Calon Mitra
1. memiliki kejelasan status hukum bagi pemerintah daerah sesuai Undang-undang No 50 Tahun 2007 Tentang Tata Cara Pelaksanaan Kerjasama Daerah dan bagi Universitas minimal terakreditasi B dari BAN-PT
2. kesanggupan melaksanakan kegiatan kerjasama 
3. bersedia menanggung segala resiko secara bersama
4. bersedia bertukar informasi untuk memudahkan kerjasama

5. kerjasama yang diajukan adalah bersifat saling menguntungkan
6. memiliki komitmen yang baik dan kesediaan saling percaya
7. sanggup menyepakati akan keberadaan aturan, kebijakan dan ukuran dalam pelaksanaan kerjasama
B. Peserta/Mitra/Pelaku
1. pemerintah daerah
2. lembaga pendidikan tinggi negeri maupun swasta 
3. lembaga donor dalam bidang pendidikan/penelitian

4. organisasi non pemerintahan

C. Pembiayaan
Pembiayaan dari setiap kegiatan yang sifatnya adalah pengajuan dari Mitra maka seluruh pembiayaan dilakukan oleh pihak mitra, selanjutnya akan didiskusikan berkaitan dengan pengelolaan anggaran. Anggaran tersebut akan dikelola oleh UNY atau akan dikelola sendiri oleh pihak mitra.
D. Proses Pelaksanaan Kegiatan
1. Bidang kerjasama memonitoring pelaksanaan kerjasama, terkait dengan kesesuaian isi perjanjian kerjasama

2.  Penyelenggara kegiatan adalah dari pihak mitra yang melakukan kerjasama

E. Monitoring dan Evaluasi

Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi dilaksanakan oleh pelaksana kerjasama, unit kerja terkait di lingkungan Universitas Negeri Yogyakarta, dan mitra kerja. Monitoring dilakukan untuk  mengetahui perkembangan kegiatan kerjasama untuk selanjutanya dapat dievaluasi sehingga pelaksanaan kerjasama dapat sesuai dengan program dan tujuan yang diharapkan. 

IV. PROSEDUR
Pelaksanaan kegiatan penyediaan tenaga ahli, bahan pengajaran, fasilitas pendidikan dan kebudayaan melalui beberapa tahap yang harus dilaksanakan. Secara rinci dapat dilihat dilampiran1.
V. PEMUTUSAN KERJASAMA
Kerjasama dapat dihentikan oleh salah satu pihak, apabila terdapat penyimpangan yang tidak dapat di perbaiki. Pemutusan ini di lakukan setelah tidak ada lagi kesepakatan kedua belah pihak.
VI. PEMBIAYAAN
Pembiayaan dari setiap kegiatan yang sifatnya adalah pengajuan dari Mitra maka seluruh pembiayaan dilakukan oleh pihak mitra.

VII. EVALUASI/MONITORING
Evaluasi dilaksanakan untuk memperbaiki dan menilai apakah semua prosedur dan kegiatan sudah berjalan sesuai dengan isi perjanjian kerjasama dan jadwal pelaksanaan  yang telah ditetapkan sehingga dapat dilihat  tingkat keberhasilannya berapa persen.
BAGAN 1

PROSEDUR MENANGGAPI TAWARAN KERJASAMA 
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Catatatan: 

1. Nota Kesepahaman (NK) adalah Naskah kerjasama yang berisi kesepakatan kedua belah pihak untuk melaksanakan kerjasama dan lingkup kerjasama masih bersifat umum. NK digunakan untuk memayungi Perjanjian Kerjasama.

2. Perjanjian Kerjasama (PK) adalah nakskah kerjasama yang memuat teknis kegiatan kerjasama dari hak dan kewajiaban, pembiayaan, pelaksanaan, dan hal teknis lainnya dalam kegiatan kerjasama. PK harus didahului dengan penandatanganan NK.

BAGAN 2

EVALUASI NK/PK
1. 
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rapat koord. dengan unit terkait mengenai substansi kerjasama 








penyusunan naskah NK & PK








penyuntingan dari segi hukum








Pemeriksaan akhir draft MoU dari segi subtansi oleh kedua pihak








menerima  & analisis isi surat tawaran Kerjasama








ketidaksanggupan untuk bekerjasama & terimakasih atas tawaran kerjasama














menjawab surat kerjasama








kesanggupan untuk bekerjasama





koordinasi tentang teknis jumlah mahasiswa yang diajukan, persiapan seleksi, dan pembiayaan 





penyuntingan dari segi bahasa








naskah NK & PK digandakan rangkap 2  & diparaf oleh kedua pihak 








Penandatanganan NK & PK








Pengumpulan Data Pelaksanaan PK








NK/PK Dihentikan





evaluasi & analisis data pelaksanaan PK








Kerjasama dapat dilanjutkan sesuai Kesepakatan





Sebagian tujuan kerjasama tidak bisa tercapai 








Seluruh Tujuan Kerjasama Tercapai





NK/PK Diteruskan dengan Beberapa Revisi sesuai kesepakatan








laporan hasil evaluasi kepada rektor  





Penafsiran Hasil Analisis Data








Tujuan Kerjasama Tidak Tercapai


Revisi








Koordinasi dan pelaporan evaluasi kepada mitra








