KERJASAMA DI BIDANG PENGABDIAN PADA MASYARAKAT
I. PENDAHULUAN:
A. Latar Belakang
Salah satu Tridarma perguruan tinggi Universitas Negeri Yogyakarta (UNY) yaitu menyelenggarakan kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat. Jajaran Kerjasama UNY memiliki program tentang menjalin kerjasama dengan lembaga mitra dalam negeri. Bentuk kerjasama di Bidang Pengabdian Kepada Masyarakat yang ditawarkan meliputi: peningkatan potensi daerah, pengadaan pelatihan, peningkatan sumber daya manusia. 
Diharapkan dengan adanya kerjasama di Bidang Pengabdian pada Masyarakat, akan meningkatkan kualitas daerah yang disasar dalam PPM sesuai dengan pengajuan rencana kegiatan, sehingga dapat menimbulkan pengaruh yang positif dan dapat menjalin kerjasama yang lebih baik bagi daerah ke depannya.
Kegiatan PPM juga bertujuan untuk memberikan kesempatan kepada para dosen di UNY untuk melakukan kegiatan PPM Kerjasama dalam rangka peningkatan produktifitas kineerja serta mewujudkan Tri Darma Perguruan Tinggi terutama di bidang pengabdian, serta mempercepat pembangunan baik sektor pendidikan, non pendidikan dan sumber daya manusia diseluruh wilayah di Indonesia. Kerjasama Pengabdian Kepada Masyarakat dalam panduan ini adalah kegiatan yang diselenggarakan oleh UNY di wilayah lembaga mitra baik atas inisiatif UNY maupun lembaga mitra yang diperuntukkan bagi masyarakat di wilayah tersebut dengan pendekatan pemberdayaan.
B. Definisi Kegiatan

Kerjasama Pengabdian Kepada Masyarakat dalam panduan ini adalah kegiatan yang diselenggarakan oleh UNY di wilayah lembaga mitra baik atas inisiatif UNY maupun lembaga mitra yang diperuntukkan bagi masyarakat di wilayah tersebut dengan pendekatan pemberdayaan.
II. TUJUAN
1. Mewujudkan misi UNY tentang Tri Darma Perguruan Tinggi Kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat 

2. Menjalin kerjasama dengan mitra yang membutuhkan program Pengabdian Kepada Masyarakat tentang pendidikan maupun non pendidikan antara lain: peningkatan potensi daerah, pelatihan bidang pendidikan, peningkatan sumber daya manusia 
III. MEKANISME:

PERSYARATAN:

1. Program kerjasama ini terbuka bagi Jurusan/Prodi/semua dosen UNY yang telah berstatus Pegawai Negeri Sipil (PNS)
2. Pelaksanaan PPM di sesuaikan deng bidang keahlian dosen yang mengajukan

3. Pelaksana PPM berjumlah minimal 5 orang dalam 1 (satu) tim

4. Ketua pelaksana memiliki jabatan minimal Lektor Kepala

PEMBIAYAAN:

Anggaran biaya yang disediakan untuk pelaksanaan PPM Kerjasama sebesar Rp 50.000.000,00 ( lima puluh juta rupiah)/judul. Jumlah judul PPM Kerjasama yang akan didanai sebanyak 2 (dua) judul. Dana akan dicairkan dalam dua termin, yaitu 70% untuk termin I setelah penandatanganan kontrak dan 30% untuk termin II setelah penyerahan laporan akhir beserta kelengkapan administrasinya lengkap. Pembiayaan dari kegiatan ini menggunakan anggaran RKPT KUIK UNY

RENCANA ANGGARAN 
 Pembuatan anggaran mengacu pada ketentuan penggunaan biaya sebagai berikut. 

(1) Honorarium/upah (maksimum 30%). 

(2) Bahan habis pakai dan suku cadang (antara 30 - 45%). 

(3) Perjalanan (maksimum 20%). 

(4) Pelaporan (maksimum 5%). 

PENGAJUAN USULAN
1. Mengajukan surat permohonan pengajuan  proposal tentang PPM dan dilampiri proposal kegiatan PPM yang akan dilaksanakan, ke Wakil Rektor IV, yang di alamatkan ke Kantor KUIK UNY, bidang Kerjasama Dalam Negeri (KDN), Gedung Rektorat Sayap Utara Lt. 3
2. Sudah memiliki Nota Kesepahaman dengan pihak mitra
3. Apabila pengajuan disetujui akan diproses oleh bidang KDN

4. Kemudian  bidang KDN membuatkan Perjanjian Kerjasama antara tim

     pengabdian dengan mitra sampai dengan ditandatangani oleh kedua pihak
5. Setelah PK ditandatangani, tim PPM dapat melaksanakan kegiatan 
PENYELEKSIAN PROPOSAL 

Proposal akan dievaluasi untuk menentukan kelayakannya. Komponen yang dinilai adalah sebagai berikut. 

1. Masalah yang ditangani (judul dan analisis situasi) (bobot: 10%). 

2. Landasan teori dan rumusan masalah (bobot: 20%). 

3. Tujuan dan manfaat (bobot: 25%). 

4. Kerangka pemecahan masalah, khalayak sasaran, dan metode kegiatan  (bobot: 

    20%).

5. Rancangan evaluasi, jadwal kerja, anggaran biaya, dan kelengkapan proposal 

   (bobot: 20%). 

Catatan: masing-masing komponen diberi skor: 1, 2 , 3, 4, dan 5 (1=sangat kurang, 
              2=kurang, 3=cukup, 4=baik, dan 5=sangat baik). 
Proposal yang masuk akan dievaluasi oleh tim reviewer yang dibentuk oleh KUIK UNY berdasarkan kesesuaian penawaran Kerjasama. Penilaian akan dilakukan secara objektif untuk menentukan kelayakan proposal yang terpilih untuk didanai.
PROSES PELAKSANAAN KEGIATAN:
1. Pengusulan Proposal kegiatan PPM dapat diajukan mulai bulan Januari – April

2. Kegiatan PPM dapat dilaksanakan antara bulan Juni – September

3. Pelaporan pelaksanaan PPM maksimal 10 hari setelah selesai pelaksanaan 
       PPM
 PELAPORAN KEGIATAN:
Setelah melaksanakan kegiatan PPM, tim menyerahkan laporan kegiatan berupa laporan akademik kepada KUIK UNY, bidang Kerjasama Dalam Negeri (KDN), Gedung Rektorat Sayap Utara Lt. 3. Laporan dicetak menggunakan huruf Times New Roman font 12, spasi 1,5, di atas kertas A4, dijilid dengan sampul warna kuning, jumlah 3 eksemplar termasuk asli. 
Disertai dengan lampiran:

a. Pengeluaran Anggaran (dilengkapi bukti-bukti ASLI Tiket, nota pengeluaran, 
        kuitansi, lain-lain yang terkait dengan pendanaan)
b. Jadwal pelaksanaan kegiatan dan rincian susunan acara

c. Daftar hadir pemateri dan peserta selama kegiatan
d. Materi yang disampaikan

e. Foto-foto selama kegiatan minimal 10 lembar
f. Lampiran lain yang diperlukan antara lain: fotocopy Nota Kesepahaman dan 

       Perjanjian Kerjasama dari Mitra
LAMPIRAN 1. SAMPUL PROPOSAL
PROPOSAL

JUDUL

LOGO UNY

TIM PENGUSUL

UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

LAMPIRAN 2. PENYUSUNAN PROPOSAL

a. Judul

b. Analisis Situasi

c. Identifikasi Masalah

d. Tujuan Kegiatan

e. Manfaat Kegiatan

f. Kerangka Pemecahan Masalah

g. Khalayak Sasaran

h. Metode Kegiatan

i. Rencana Evaluasi

j. Rencana dan Jadwal Kegiatan

k. Organisasi Tim Pelaksana

l. Rencana Anggaran

m. Gambaran Program Kegiatan

n. Lampiran Usulan (Daftar Pustaka, Curiculum Vitae ketua Tim)

Bagan Pengajuan Proposal PPM Kerjasama

  
                                                                                    
Pengajuan surat permohonan pelaksanaan PPM kerjasama dilampiri proposal kegiatan








Pemberitahuan diterima/ditolak proposal yang diajukan








Proses penilaian kelayakan oleh tim dari  KUIK








Pelaksanaan PPM








Pencairan dana 70%








Evaluasi PPM





Pencairan dana 30%








Laporan PPM dan penyelesaian SPJ oleh pelaksanan kepada KUIK











