ALUR PENGAJUAN SURAT TUGAS KE KANTOR INTERNASIONAL
1. Surat rekomendasi dari fakultas (surat permohonan dr fakultas) dengan mengetahui dekan
2. Surat undangan acara: konfrensi, sit-in, beasiswa, visiting, camp cooperation, seminar internasional
3. Proposal kegiatan, jika itu konfrensi atau seminar internasional
PROSES PENGAJUAN SURAT TUGAS
1. Surat tugas (Kantor Internasional) diproses dengan persetujuan kepala KUIK, Wakil Rektor IV, dan menunggu tanda tangan Bpk. Rektor
2. Proses persetujuan Bpk Rektor tergantung beliau ada ditempat atau tidak
SYARAT-SYARAT PENGAJUAN PASPOR HIJAU
1. CopyKTP
2. Mengisi form C1/ Map kuning (Keimigrasian)
3. ljazah, akta kelahiran, dan akta menikah ( jika sudah menikah)
4.  Surat rekomendasi
v’ Jika menggunakan dana (Kantor Internasional) maka surat rekomendasi dibuat dengan persetujuan kepala (Kantor Internasional)
v’ Jika menggunakan dana fakultas, surat rekomendasi dibuat dengan persetujuan fakultas
5. Menyerahkan biaya pembuatan paspor
v" Rp. 265.000,- (Pengurusan sendiri)
v Rp. 480.000,- (Pengurusan melalui pihak ke-dua)
6. Untuk informasi lebih lanjut mengenai syarat umum pembuatan paspor hijau silahkan check di website: www.imigrasi.go.id
SYARAT- SYARAT PENGAJUAN PASPOR BIRU
1. Surat rekomendasi pembuatan paspor biru melalui persetujuan kepala KUIK

2.  Melampirkan syarat- syarat pembuatan paspor:

Mengisi daftar riwayat hidup rangkap 3

Melampirkan surat undangan dan surat sponsor

Melampirkan surat penerimaan universitas rangkap 3

Mengisi form permohonan pasport (exit permit dan CV)

Pas photo berwarna latar putih (berdasi untuk pria) 4 x 6 sebanyak 6 lembar
Surat perjanjian (bagi yang berada di Luar Negeri lebih dari 3 bulan)

Mengisi form visa
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Copy SK PNS terakhir dan Kartu Pegawai
3. Mengirimkan semua berkas ke BPKLN
4. Lama pengurusan : 2 bulan


http://www.imigrasi.go.id/

PROSEDUR MENGURUS PERJALANAN KE LUAR NEGERI
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INSENTIF BAGI MAHASISWA KE LUAR NEGERI

(Misal: bantuan pengurusan paspor, presentasi karya)
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KEPERLUAN PERJALANAN KE LUAR NEGERI

( Misal: untuk pimpinan, dosen, karyawan atau mahasiswa )
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INSENTIF SEMINAR LUAR NEGERI BAGI DOSEN
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SETELAH PENGGUNAAN INSENTIF SEMINAR, YBS HARUS MELAPORKAN :

( Paling lambat satu minggu setelah pulang dari Konferensi ataupun seminar Luar Negeri)




